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การใช้งานระบบ 
การเข้าใช้งาน เว็บไซต์กองทุนสงเคราะห์ www.Aidfunds.org เพ่ือไปยังหน้าจอเริ่มต้นการท างาน  
ดังรูป  

 
 

ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องท าการป้อน ชื่อเข้าใช้ และ รหัสผ่าน ที่ถูกต้อง เพ่ือเข้าใช้งานระบบตามสิทธิ์การ
ใช้งานที่ถูกก าหนดไว้ 

 
 

การเข้าสู่ระบบ 
1. เมื่อเข้ามายัง Web ของระบบสารสนเทศ หากยังไม่ได้ท าการเข้าใช้งานระบบ ระบบจะแสดงหน้าจอ

เพ่ือเข้าใช้งานระบบ ดังนี้ 

 

http://www.aidfunds.org/
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2. ท าการป้อน ชื่อเข้าใช้ และ รหัสผ่าน ที่ถูกต้อง และเลือก เข้าสู่ระบบ เพ่ือเข้าใช้งานระบบ โดยชื่อเข้า

ใช้ และรหัสผ่าน จะใช้ชื่อเข้าใช้ และรหัสผ่านเดียวกับในระบบ “สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล” 
3. เมื่อท าการเข้าสู่ระบบแล้ว จะพบกับเมนูการท างาน ที่สามารถท างานได้ตามสิทธิ์ที่ก าหนดไว้ ดังนี้ 

 
 

การออกจากระบบ 
เมื่อผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบ จะพบกับหน้าจอการใช้งานตามสิทธิ์ที่ได้รับ และสามารถออกจากการ

ท างาน เพื่อป้องกันการถูกแอบอ้างใช้งานจากบุคคลอ่ืน โดยมีวิธีการดังต่อไปนี้ 
1. คลิก ชื่อตนเอง ที่บริเวณมุมบน ฝั่งขวา ระบบจะแสดงเมนูในการออกจากระบบ ดังรูป 

 
2. เลือก “ออกจากระบบ” เพ่ือท าการออกจากระบบ 
3. ระบบจะท าการออกจากการท างาน และกลับไปยังหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 
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การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 เนื่องจากระบบสารสนเทศ สวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ใช้ชื่อเข้าใช้ และรหัสผ่าน เดียวกับระบบ
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล ผู้ใช้งานจึงสามารถท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน โดยไปยัง “ระบบสวัสดิการค่า
รักษาพยาบาล” และด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. เลือกเมนู  ระบบจะไปแสดงหน้าจอเพ่ือท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป 

 
2. เลือก เปลี่ยนรหัสผ่าน เพ่ือไปยังหน้าจอการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป 

 
3. เปลี่ยนรหัสผ่านที่ต้องการ และเลือก บันทึก เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลรหัสผ่านใหม่ 

  



6 

การบันทึกข้อมูลสถานศึกษาบุตร 
 เนื่องจากสถานศึกษาบุตร อาจจะไม่ใช่สถานศึกษาที่อยู่ภายใต้การดูแลของกองทุนฯ ดังนั้นจึงมีความ
จ าเป็นที่จะต้องท าการเพ่ิมข้อมูลสถานศึกษาบุตร เพ่ือที่จะสามารถท าการบันทึกค าขอได้ โดยมีวิธีการเพ่ิม
ข้อมูลสถานศึกษาดังต่อไปนี้ 

1. เลือกเมนู “บันทึกรายการบุตร -> ข้อมูลสถานศึกษา” 

 
2. ระบบจะแสดงรายชื่อสถานศึกษาที่มีอยู่ในระบบ ดังรูป 

 
3. ผู้ใช้งานสามารถท าการเพ่ิมข้อมูลสถานศึกษา โดยการเลือกปุ่มในการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 
4. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูล ดังรูป 

 
ท าการป้อนข้อมูลให้ถูกต้อง และเลือก “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
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การพิจารณาอนุมัติค าขอ 
เป็นการอนุมัติรายการค าขอเบิกสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ที่บุคลากรทางการศึกษาได้ท าการส่งเพ่ือ

พิจารณาผ่านระบบ โดยมีวิธีการดังนี้ 
 

1. เลืิอกรายการที่ต้องการพิจารณาผลการอนุมัติ โดยไปยังเมนู “รอด าเนินการ -> รายการรอการ
พิจารณา” 

 

2. ระบบจะแสดงรายการที่รอการอนุมัติ ดังรูป 
 
 

3. เลือกรายการที่ต้องการพิจารณาอนุมัติ ระบบจะแสดงหน้าจอในการพิจารณาอนุมัติ ดังรูป 

นายดี มีสุข 

นางสาวสวย มากมี 

นางอิ่ม สมบูรณ์ 
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4. ก าหนดจ านวนเงินที่ต้องการอนุมัติ และหมายเลขการท ารายการให้ถูกต้อง 
5. เลือกการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

 
●  “อนุมัติ” พิจารณาอนุมัติค าขอ 
●  “ไม่อนุมัติ” พิจารณาไม่อนุมัติค าขอ 
●  “ส่งกลับเพื่อปรับแก้” ส่งกลับไปยังต้นเรื่อง เพื่อท าการปรับแก้รายละเอียดค าขอให้ถูกต้อง 
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บันทึกข้อมูลการโอนเงิน 
เมื่อท าการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องท าการโอนเงินจ านวนดังกล่าวให้กับ

บุคลากรทางการศึกษา ซึ่งเมื่อได้ท าการโอนเงินเรียบร้อยแล้ว ต้องท าการบันทึกสถานะในระบบ เพ่ือป้องกัน
การโอนเงินที่ซับซ้อน โดยมีวิธีการดังต่อไปนี้ 

 
1. เลือกรายการที่ต้องการพิจารณาผลการอนุมัติ โดยไปยังเมนู “รอด าเนินการ -> รายการรอบันทึก

ข้อมูลการโอน” 

 
 

2. ระบบจะแสดงรายการที่รอการบันทึกข้อมูลการโอนเงิน ดังรูป 

 
 

3. เลือกรายการที่ต้องการบันทึกสถานะการบันทึก ระบบจะแสดงรายละเอียดดังรูป 

 
 

นายเก่ง สามารถ 

นางสาวสวย งามดี 

นางอิ่ม สมบูรณ์ 
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เลือกเพื่อด าเนินการ ดังนี้ 
●  “ด าเนินการโอน/เสร็จสิ้นกระบวนการ” เพ่ือบันทึกสถานะว่าได้ท าการโอนเงินเป็นที่

เรียบร้อยแล้ว 
●  “ส่งกลับเพื่อปรับแก้” หากพบข้อผิดพลาด สามารถส่งคืนเอกสารไปยังต้นทาง เพ่ือเริ่ม

กระบวนการใหม่ 
 


